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Vorbemerkungen:

Die Bewerbungsmappe soll folgenden Inhalt haben:
1. Deckblatt mit Passfoto
2. Bewerbungsschreiben
3. tabellarischer Lebenslauf
4. Fotokopie des letzten Schulzeugnisses

5. Bescheinigungen tber abgeleistete Praktika (Praktikum I, Praktikum 11,
Sozialpraktikum)

6. AWT — Pass

7. frankierter Ruckumschlag
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Bewerbung

als: Industriekauffrau

Inhalt:
. Bewerbungsschreiben

tabellarischer Lebenslauf

. Fotokopie des letzten Schulzeugnisses
Praktikumsbescheinigungen

. AWT — Pass
Teilnahmebescheinigung vom
Wahlpflichtkurs Helfen, aber wie?

7. Rickumschlag

Bewerber: Bettina Meyer
Nelkenweg 50

26524 Hage

Tel.: 04931-12345

Fax: 04931-678910
Mobil: 017310987654321
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Bettina Meyer Hage, 01.08.2007
Nelkenweg 50

26524 Hage

Tel.: 04931-12345

Fax: 04931-678910

Mobil: 01730987654321

Piepenpack Tiefkiihlgesellschaft
Liiner Rennbahn 9

21339 Liineburg

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekauffrau
Ihre Annonce in der Ostfriesen Zeitung vom 29.07.2007

Sehr geehrte Damen, sehr geehrte Herren,

ich bewerbe mich auf Ihre Annonce in der Ostfriesen Zeitung vom 29.07.2007 um einen
Ausbildungsplatz als Industriekauffrau.

Zurzeit besuche ich die Kooperative Gesamtschule in Hage. Im Juli 2008 werde ich diese
voraussichtlich mit dem Sekundarabschluss I (Realschulabschluss) verlassen.

In den letzten Monaten habe ich mich durch Schriften und in Gesprichen mit dem Berufsberater
iiber die Aufgaben und Titigkeiten einer Industriekauffrau informiert. Dabei habe ich
festgestellt, dass mich der Beruf einer Industriekauffrau besonders interessiert.

Uber eine Einladung zu einem personlichen Gesprich wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Griifien

< . _
Dotrna Miys
Bettina Meyer
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Name:

Geburtsdatum:
Geburtsort:

Anschrift:

Eltern:

Geschwister:

Schulbildung:

Schulabschluss:

Besondere Kenntnisse:

Hobbys:
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Hage, 01.08.2007

Lebenslauf

Bettina Meyer

31.02.1992
26506 Norden

Nelkenweg 50

26524 Hage

Tel.: 04931-12345

Fax: 04931-678910
Mobil: 01730987654321

Bodo & Ilse Meyer

Zwei altere Briider

1997-2001 Grundschule Hage
2001-2008 Kooperative Gesamtschule Hage
Voraussichtlich Sekundarabschluss I im Juni 2008

Seit 2005 Wahlpflichtkurs Informatik

Volleyball, Bo3eln, Computer, Freunde treffen
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